
 : یکفرم شمار 

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  : دوفرم شماره 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  بسمه تعالی

  21:  کد                                                      6/5/88: تاریخ 

  :تعداد کل مراحل :                                          شرح مراحل انجام کار 

  عنوان هر مرحله  ردیف
نحوه انجام کار در 

  این مرحله
  زمان

ارتباط آن با 

  سایر مراحل

1  
مختلف  يارسال فرمهاي آماري به بخشها

  بیمارستان 

حضوري
  قیممست  دقیقه  20

  تکمیل فرمهاي آماري توسط مسئولین بخشها   2
حضوري بر اساس مستدات 

پرونده ها 
  غیر مستقیم  دقیقه  900

  غیر مستقیم  دقیقه  30  حضوري  ارسال فرمهاي تکمیل شده به واحد آمار   3

مستقیم  دقیقه  30حضوري براساس مستندات   بررسی فرمهاي تکمیل شده  4

مستقیم  دقیقه 10حضوري  بخشهاکال دار به عودت فرمهاي ناقص و اش  5

  رفع نواقص فرمها و تحویل مجدد آنها   6
طبق ضوابط و ( حضوري 

)مقررات 
  دقیقه  40

غیر مستقیم

مستقیم  دقیقه  60حضوري   فرمها آماري محاسبه   7

8  
ثبت چکیده اي از آمارها در فرمهاي آماري 

  دیگر 

ثبت آمار در فرمها 
  دقیقه  20

مستقیم

9  
ثبت داده هاي آماري در کامپیوتر و محاسبه 

  شاخصهاي آماري

مستقیمدقیقه  60ثبت آمار در کامپیوتر 

10  
ارسال فرمهاي آماري مورد نیاز به واحد آمار 

  دانشگاه 

مستقیمدقیقه 360حضوري

11  
ارسال فرمهاي آماري مورد نیاز به واحدهاي 

  مختلف معاونت درمان 

حضوري
  یقه دق 60

مستقیم

مستقیم  دقیقه  30حضوري  ارسال آمار به مسئولین بیمارستان و شبکه  12

  دقیقه 1620  :مدت زمان انجام کار 

  :مسئولیت ها و اختیارات 

تفویض اختیار در رابطه با معرفی مستقیم افراد به دوره  از طرف رئیس مرکز توسعه مدیریت و 

  سیستم ها

  :  مسئول یا مجري 

قسمتی از فعالیت کھ کارشناس مربوطھ در تغییر و میزان آن نقشی ندارد  ، غیر مستقیم تلقی  ھر* 
.می شود 

  بسمه تعالی

  21: کد                                         6/5/88:  تاریخ 

بیمارستان امام :  مرکز/اداره کل/دفتر 

  )ره(خمینی 

    :نام بخش 

  :عنوان روش اجرایی

  کمی و کیفی ، تهیه و جمع آوري آمار افزایش 

  خدمت گیرندگان

  کارکنان واحدهاي مختلف بیمارستان 

  خدمت دهندگان

  مسئول آمار بیمارستان

  :لیست مدارك و اطلاعات فرم هاي مورد نیاز 

فرمهاي آماري مورد نیاز - 

  نرم افزار کامپیوتري - 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  : سهفرم شماره 

   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  : چهارفرم شماره 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  

  

  

  بسمه تعالی

  21: کد                                                    6/5/88: تاریخ 

  فن آوري مورد استفاده  قوانین و مقررات

    مقررات داخل بیمارستانی

  

  نمودار گردش کار

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

  
  

 يارسال فرمهاي آماري به بخشها

مختلف بیمارستان

تکمیل فرمهاي آماري توسط مسئولین بخشها

ارسال فرمهاي تکمیل شده به واحد آمار

بررسی فرمهاي تکمیل شده

بخشهاعودت فرمهاي ناقص و اشکال دار به 

رفع نواقص فرمها و تحویل مجدد آنها

فرمهاآماري محاسبه 

گرثبت چکیده اي از آمارها در فرمهاي آماري دی

ثبت داده هاي آماري در کامپیوتر و محاسبه شاخصهاي آماري

ارسال فرمهاي آماري به واحد 

آمار دانشگاه
به  ارسال فرمهاي آماري

معاونت درمان

ارسال آمار به مسئولین بیمارستان و 

شبکه


